
 

ПЛАН РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ 

НА 2020-2021 учебный год 

1. Задачи школьной библиотеки: 

 Формирование библиотечного фонда в соответствии с 

образовательной программой 

 Пополнение картотеки учебников, запись и оформление вновь 

поступившей литературы, введение документации, составление 

библиографического описания книг и журналов 

 Осуществление своевременного возврата выданных изданий в 

библиотеку 

 Работа с педагогическим коллективом 

 Формирование у детей культуры чтения 

2. Направления деятельности библиотеки: 

 Работа с учащимися: 

 Библиотечные уроки 

 Беседы о навыках работы с книгой 

 Подборы литературы для внеклассного чтения 

 Выполнение библиографических запросов 

 Поддержка общешкольных мероприятий 

 Работа с библиотечным фондом 

№ Содержание работы Сроки 

исполнения 

Ответственный 

 

1 

Изучение состава фонда и анализ 

их использования, организация и 

ведение картотеки 

В течение года Библиотекарь 

 

2 

Изучение состава фонда учебной 

литературы 

Октябрь Библиотекарь 

 

3 

Формирование общешкольного 

заказа на учебники и учебные 

пособия на 2020-2021 учебный год 

Ноябрь, 

декабрь 

Библиотекарь, 

завуч, учителя-

предметники 

 

4 

Комплектование фонда – приём 

литературы, учёт и обработка 

По мере 

поступления 

Библиотекарь 

 

5 

 

Изъятие и списание ветхой и 

морально устаревшей литературы 

Октябрь-

ноябрь 

Библиотекарь 

 

6 

Приём и выдача учебников (по 

графику) 

Май, июнь 

август, 

сентябрь 

Библиотекарь 

 

7 

 

Информирование учителей и 

учащихся о новых поступлениях 

учебников и учебных пособий 

По мере 

поступления 

Библиотекарь 

 

8 

Обеспечение сохранности- рейды 

по проверке учебников 

1-2 раза в 

месяц 

Библиотекарь, 

завуч 

9 Ремонт книг В течение года Библиотекарь 

 



 Справочно-библиографическая работа 

 

№ Содержание работы Сроки 

исполнения 

Ответственный 

 

1 

Пополнение и редактирование 

картотеки учебников 

В течение года Библиотекарь 

 

2 

Информирование учителей о 

новой учебно-методической 

литературе 

По мере 

поступления 

Библиотекарь 

 Пропаганда краеведческой литературы 

 

№ Содержание работы Сроки 

исполнения 

Ответственный 

 

1 

Выставка «И края в мире нет 

дороже» 

Постоянно Библиотекарь 

 

2 

Выставка « Книги наших 

земляков» - дополнение и 

обновление 

Постоянно Библиотекарь 

 Массовая работа с читателями 

 

№ Содержание работы Сроки 

исполнения 

Ответственный 

 

1 

В помощь учебному процессу: 

оформление книжных выставок к 

предметным неделям 

В течение года Библиотекарь 

 

2 

Библиотечные уроки В течение года Библиотекарь 

 Индивидуальная работа с читателями 

№ Содержание работы Сроки 

исполнения 

Ответственный 

 

1 

Рекомендательные беседы при 

выдаче 

книг 

В течение года Библиотекарь 

 

2 

Беседы о прочитанных книгах В течение года Библиотекарь 

 Прочая деятельность библиотеки 

№ Содержание работы Сроки 

исполнения 

Ответственный 

 

1 

Эстетическое оформление 

библиотеки 

Постоянно Библиотекарь 

 

2 

Анализ работы библиотеки за 

2020-2021год 

Май Библиотекарь 

 

3 

Взаимодействие с библиотеками 

посёлка (детской и взрослой)  

Постоянно Библиотекарь 

 


